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SODERTALJE KOMMUNALA FORFATTNINGSSAMLING
Utgdva mars 2025

Arbetsordning fér kommunfullméktige i Sodertdlje

Utéver vad som féreskrivs om kommunfullmdaktige i lag eller annan férfattning gdller
bestdmmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter
§1
Kommunfullmdktige har 65 ledaméter.

Antalet ersattare som ska ligga till grund fér tillédmpningen av bestédmmelserna i vallagen ska
utgora halften av antalet platser som varje parti far i kommunfullméktige.

Ordférande och vice ordférande
§2

De d@r dd val till kommunfullmdktige har éagt rum valjer fullmdktige bland ledaméterna en
ordférande samt en férste och en andre vice ordférande (presidium).

Presidiet vdljs for fullmdktiges I6pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har forrattats, tjinstgor dlderspresidenten, dvs. den som varit ledamot av
kommunfullmdktige léngst tid, som ordférande.

Om flera har lika 1&dng tjanstgoringstid tjdnstgoér den dldste av dem.
§ 4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgdr som ledamot eller frdn sin
presidiepost, bér kommunfullmaktige s& snart det kan ske vdlja en annan ledamot till presidiet for
Aterstoden av tjéinstgéringstiden fér den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget sd fullgor dlderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Sidalav12



Tid och plats féor sammantrédena

§65

Fullmdktige hdller ordinarie sammantrade enligt beslutad tidplan.
For varje &r bestdmmer fullmdktige dag och tid fér sammantréden.

De &r dd val av fullmdktige agt rum, sammantrdder det nyvalda fullmdktige forsta géngen i
oktober.

Alderspresidenten bestéimmer dagen och tiden fér det férsta sammantrédet efter samréd med
kommunstyrelsens presidium.

Sammantrédde ska som regel bérja klockan 17.00. Fullmdktiges ordférande ska frédga fullmaktige
om sammantrédet ska ajourneras om det inte avslutats innan klockan 22.00.

Extra sammantréde
§ 6

Extra sammantrade hdlls pd den tid som ordféranden bestdmmer efter samréd med vice
ordférandena.

En begdran om extra sammantrdde ska goéras skriftigen hos ordféranden och innehdlla uppgift
om det eller de drenden som 6nskas behandlade pd det extra sammantrddet.

Instéllande av sammantréde
§7

Om det foreligger sdrskilda skal fér ordféranden, efter samrdd med vice ordférandena, stdlla in
sammantrdéde eller éndra dag eller tid fér sammantréde.

Om ordféranden beslutar, att sammantrdde ska stdllas in eller att dagen eller tiden fér ett
sammantrade ska andras, l&ter ordféranden snarast underrdtta varje ledamot och ersdttare
om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkéinnages pd lampligt satt.

Plats for sammantrdde
§ 8

Fullmaktige sammantréder i sessionssalen Demokratin i Stadshuset, Nyképingsvdgen 26,
Sodertdilje.

Ordféranden fér efter samrdd med vice ordférandena bestédmma annan plats for visst
sammantrdde.
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Deltagande pa distans
§9

Fullmaktige fdr, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledaméter ndrvarande pé
distans. S&dant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid
och pd ett sddant sdtt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pd lika villkor.
Lokalen ska vara sé beskaffad att inte obehdériga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild
eller ljud. Ledamot som onskar delta pd distans ska senast 3 dagar fére sammantrédet
anmdla detta till fullmaktiges sekreterare. Ordféranden avgdér om ndrvaro fér ske pd distans.

Tillkdnnagivande
§ 10

Ordféranden ska tillkéinnage tid och plats fér varje sammantrdde med fullmdéktige och uppgifter
om de drenden som ska behandlas. Fullmdéktiges sammantréden ska tillkdnnages p& kommunens
anslagstavla minst en vecka fére sammantrédesdagen. Varje ledamot och erséttare ska kallas till
sammantréide minst en vecka fére sammantréddesdagen. Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid
och plats fér sammantréddet och om de drenden som ska behandlas.

I 5 kap. 14 och 15 8§ kommunallagen finns undantagsbestammelser for bréddskande drenden.
Férldngning av sammantrdde och fortsatt sammantréade

§ 1

Om kommunfullmdktige inte hinner slutféra sammantrédet p& den utsatta
sammantrédesdagen, kan fullmdaktige besluta att férlédnga tiden fér sammantréadet.

Fullmaktige kan ocksd besluta att avbryta sammantrédet och att hdlla fortsatt sammantréide
senare dag for att behandla de drenden som dterstdr. | s@dant fall beslutar fullmdktige
genast, ndr och var sammantrédet ska fortsatta.

Om fullmdktige beslutar att hdlla fortsatt sammantréade, utfdrdar ordféranden kungorelse om
det fortsatta saummantrddet pd vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsdtta inom en vecka, behdéver ndgon kungoérelse inte utfardas. |
sé&dant fall I&ter ordféranden underrétta de ledaméter och erséttare som inte ér nérvarande
ndr sammantrédet avbryts om tiden och platsen fér det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantréden mm
§ 12

Ordféranden bestdmmer efter samréid med vice ordférandena ndr fullmdaktige ska behandla ett
drende, om inte annat féljer av lag.
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§13

Kallelse till fullmaktigesammantrédde med uppgift om tid, plats och féredragningslista ska vara
atfoljd av styrelsens, évriga nédmnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kungoérelsen. Sadan fullsténdig kallelse boér tillhandahdllas varje
ledamot och ersdttare i fullmdktige senast pd tionde dagen fére sammantrédet.

Ordféranden bestédmmer i vilken omfattning évriga handlingar ska tillstéllas ledaméter och
ersattare fére sammantrédet.

Handlingar i varje drende bér finnas tillgangliga fér allmdénheten i sammantrddeslokalen
under sammantrddet.

Interpellationer och frégor bér tillstallas samtliga ledaméter och ersattare foére det
sammantréade vid vilket de avses bli stallda.

Anmadlan av férhinder fér tjcinstgéring och inkallande av erséttare

§14

En ledamot som d&r hindrad att delta i helt sammantréde eller del av sammantréde ska sjalv eller
genom annan féretrédare for sitt parti anmala detta till fullméktiges sekreterare. Ordféranden eller

sekreteraren later inkalla den erséttare som stdr i tur att tjanstgoéra.

§ 15

Om ledamot utan féregdende anmadlan uteblir frdn sammantréade eller férhinder uppkommer
for ledamot att vidare delta i pdgdende sammantrdde, kallar ordféranden in den ersattare
som dr tillgénglig och stdr itur att tjanstgora.

§ 16

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ gdller ocksd for ersattare, som kallats till tjanstgoéring.

§17

Ledamot eller ersdttare far endast intrdda i tjdnstgéring under pdgdende behandling av
darende om platsen stdr tom. Endast om det foéreligger sdrskilda skdl for det boér intrédde kunna
ske under pdgd&ende handléggning av ett drende. Ordféranden bestdmmer vilka skél som kan
bedébmas som sdrskilda.

Upprop mm

§ 18

En uppropslista, som utvisar de ledaméter och ersdttare som tjéinstgér, ska finnas tillgénglig
under hela sammantréadet.

| bérjan av sammantrédet férrattas upprop genom att de ledaméter och ersdttare som
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tjénstgor registrerar detta genom inloggning i fullmdktiges métessystem. Upprop kan dock
forrattas pé& annat satt om ordféranden bedémer det ldmpligt.

Ledamot eller ersdttare som ska tjanstgdra, men som infinner sig efter uppropets pdbdrjande,
ska registrera sin ndrvaro genom inloggning i fullmdéktiges métessystem.

Ledamot och erséttare som tjanstgdér och som avbryter sin tjéinstgéring ar skyldig att anmdala
detta till sekreteraren samt att registrera detta genom utloggning ur fullmdktiges
motessystem.

Upprop férrattas ocksd i bérjan av varje ny sasmmantrédesdag, vid fortsatt sammantréde eller
ndr ordféranden anser att det behdvs.

Justering av protokollet
§19
Ordféranden bestéimmer tiden och platsen fér justeringen av protokollet.

Sedan uppropet férrattats enligt § 18, valjer kommunfullmdktige tvd justeringsledaméter, samt
tvd justeringsersdttare, att tilsammans med ordféranden justera protokollet och att i
férekommmande fall bitréida ordféranden vid réstsammanrékningar.

Turordning fér behandling av érendena

§ 20

Kommunfullmdktige behandlar drendena i den turordning som de har upptagits i kungérelsen.
Fullmdaktige kan dock besluta om d&ndrad turordning for ett eller flera drenden.

Sammantrédena ska som regel inledas med behandling av beslutsérenden.

Ordféranden bestdmmer ndr under sammantrédet ett drende som inte finns upptaget i
kungoérelsen ska behandlas.

Fullmaktige fér avbryta behandlingen av ett drende for att dteruppta den senare under
sammantradet.

Yttranderdtt vid sammantréddena

§ 21

Ledamoéter och ersattare har yttranderdatt.

Kommunalrdd, som inte ar ledamot, far delta i éverldggningen i alla drenden.

Ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam nédmnd vars verksamhetsomrdde ett

arende berér far delta i dverléiggningen i drendet.
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Ordféranden och vice ordférandena i fullmdktigeberedning fér delta i dverldggningen ndr fullmdktige
behandlar érende som beredningen handlagt. Ordféranden i nédmnd, fullmdktigeberedning eller ndgon
annan som besvarar interpellation eller fréiga far delta i den éverléggning som hdélls med anledning av
svaret.

Ordféranden i koommunal bolagsstyrelse, dvs i ett sddant féretag som avses i 10 kap 2 § kommunallagen,

far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar ett drende som berér forhdllandena i féretaget.

§ 22

Kommunens revisorer far delta i 6verldggningen nar fullmdktige behandlar revisionsberdttelsen
och drsredovisningen.

Revisorerna fér ocksé delta i 6verléiggningen ndr fullmdéktige behandlar drende som berdér
revisorernas granskning eller egen férvaltning.

§ 23

Ordféranden l&ter efter samréd med vice ordférandena i den utstréickning det behoévs kalla
ordférandena och vice ordférandena i nédmnderna och fullméktigeberedningarna, revisorerna
samt anstdlida hos kommunen fér att Iimna upplysningar vid sammantrédena. Detsamma gdiller
utomstdiende sakkunniga.

Ingdr kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden efter samrdd med
vice ordférandena i den utstréickning som det behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i den
gemensamma ndmnden och anstdllda i de samverkande kommmunerna fér att Idmna
upplysningar vid sammantrédena.

Om fullmdktige inte beslutar ndgot annat bestdmmer ordféranden efter samrdd med vice
ordférandena i vilkken utstrdckning de som har kallats for att Iimna upplysningar pd sammantréide
far yttra sig under éverléiggningarna.

§ 24

Stadsdirektoren fér delta i éverléggningen i alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare fér yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantréde.
Fullmdktiges sekreterare fér dven yttra sig om ordningsfrédgor som stdlls av ledaméter och
ersattare.

Talarordning och ordning vid sammantréddena

§ 25

Den, som har ratt att delta i kommmunfullmdéktiges éverléiggningar, far ordet i den ordning han eller
hon anmadilt sig och blivit uppropad.
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Ledamot och erséttare har ocksé ratt till ett kort inlégg pé& hégst en minut for en replik med
anledning av vad en talare anfért. Inldgget goérs omedelbart efter den talare som har ordet, dé
begdran om att f& replikera framstdlls. Den talare vars inlégg replikerats ges sedan ratt till en replik.
Den ledamot eller ersattare som begdrde replik pd talarens anférande har ddrefter ratt till
ytterligare en replik med anledning av vad talaren anfért i sin replik. Talaren har slutligen ratt till
annu en replik.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avldgsna sig frdn dmnet och inte efter tillségelse av ordféranden
rattar sig fér ordféranden franta talaren ordet. | vrigt far ingen avbryta en talare under hans eller
hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrdder stérande och inte rattar sig efter tillségelse.

Uppstdr oordning som ordféranden inte kan avstyra, fér ordféranden ajournera eller uppldsa
sammantrédet.

Vid kommunfullmaktiges sammantréden far i sammantréddesrummet endast
sammantrddeshandlingar, samt séddana handlingar vilka har godkénts for utdelning av
kommunfullmdktiges presidium, delas ut.

Yrkanden

§ 26

Ndr kommunfullmaktige har forklarat dverldggningen i drendet avslutad, gér ordféranden igenom
de yrkanden som har framstdllts under éverléggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befdster genomgdngen med klubbslag. Ddrefter far inte ndgot yrkande éndras eller
dtertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhadlligt.

Om ordféranden anser att det behoévs, ska ledamot som framstdlit yrkande avfatta detta skriftligt.

Deltagande i beslut

§ 27

En ledamot som avser att avstd frdn deltagande i beslut ska anmdéla detta till ordféranden
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte gjort sddan anmdlan anses ha deltagit i beslutet, om fullmdktige fattat
det med acklamation.

Oomréstning

§ 28

Na&r omréstning genomfors, bitréids ordféranden av de tvé ledaméter, som utsetts att justera
protokollet i de fall ordféranden pdkallar sddant bitréide.
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Oppen omréstning forrattas sé att ledaméterna avger sin rost genom markering i den enhet som
respektive ledamot tilldelats i det i sessionssalen installerade moétessystemet for fullmaktige.

Ledamoterna kan ocksd avge sina roster efter upprop enligt uppropslistan om ordféranden finner
detta Idmpligt. Vid 6ppen omrdstning genom upprop avger ordféranden alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen avslutats, befdster ordféranden detta med klubbslag. Darefter fér inte ndgon
ledamot avge sin rost, dndra eller aterta avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstdr om resultatet av omréstningen, ska ny éppen omréstning genomféras
omedelbart.

§ 29

En valsedel som avlédmnas vid sluten omrdstning ska uppta s mdénga namn som valet avser

samt vara omdarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

e upptar namnet p& ndgon som inte ar valbar,

e upptar fler eller farre namn &n det antal personer som ska vdljas,

e upptar namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts gdller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsdatt. For

sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motion

§ 30

En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.
Amnen av olika slag fdr inte tas upp i samma motion.

Motionen inldmnas till fullmdéktiges sekreterare senast klockan 12.00 sju dagar fére dagen for
fullmdaktiges sammantrdde. Motionen anses vara véckt nér den anmalts i fullmdaktige.

En ersdttare far véicka en motion bara ndar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett sammantréade.

Kommunstyrelsen ska tvé gdnger varje &r redovisa de motioner som inte dr férdigberedda.

Redovisningen ska goras pd fullmaktiges ordinarie sammantréiden i april och oktober.

Féretagens initiativratt

§ 31

Styrelsen i ett kommunalt bolag, dvs ett s&dant féretag som avses i 10 kap 2 §
kommunallagen, far vécka drenden i fullmdktige om sddana drenden som foéretaget ar
skyldigt att se till att fullmaktige far ta stalining till.
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Interpellation
§ 32

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot senast vid det
sammantrdde den framstdlls.

En ersdttare som inte tjéinstgdr dger inte ratt att framstalla interpellation.

Interpellationen kan stdllas till ordférande, vice ordférande i kommmunstyrelsen, ordférande i
nadmnd, fullméktigeberedning eller ordférande i kommunal bolagsstyrelse, dvs styrelsen for
sddana foéretag som avses i 10 kap 2 § kommunallagen.

Interpellationen inldmnas till fullmdéktiges sekreterare, som éverldmnar den till personen till vilken
den dar stadlld.

En interpellation, ska I&dmnas senast tolv arbetsdagar fére det sammantrdde som den ska
medges och besvaras.

En interpellation, som Iémnas senast klockan 12.00 tvé arbetsdagar fére sammantréde,
besvaras vid ndstkommande sammantréde.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att Idmnas vid sammantrddet meddelasi
kungérelsen av sammantrédet.

Interpellationssvaret Iédmnas till fullmdktiges sekreterare senast klockan 12.00 tvé arbetsdagar
fore fullmaktiges sammantréde s& att svar samma dag kan skickas till interpellanten.

En interpellation f&r 6verlédmnas till ledamot som har sdrskilda férutsattningar att kunna
besvara interpellationen om dennes styrelse/nédmnd har utsetts av fullmdktige och ledamoten
har férklarat sig beredd att besvara interpellationen.

En interpellation far besvaras, dven om farre dn hdalften av ledamoterna dr nédrvarande.
Fradga
§ 33

En frdga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamoten senast vid sammantrédet, dé den
framstdills.

Ersattare som ej tjanstgdr har inte ratt att stalla fraga.

Frdgan ska ha bestdmt innehdll och kunna besvaras utan stérre svdrighet. Den fér vara
féorsedd med en kort inledande foérklaring.

Fragan stdlls till ordférande eller vice ordférande i kommunstyrelsen, ordférande i nédmnd eller
fullmaktigeberedning eller ordférande i kommunal bolagsstyrelse, dvs styrelsen for sddana
féretag som avses i 10 kap 2 § kommunallagen.
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Frdgan lédmnas till fullmaktiges sekreterare senast klockan 12.00 tvéd arbetsdagar fore
fullmaktiges sammantréde. Sekreteraren éverldmnar frdgan till den person till vilken den ér
stalld.

Om den tillfrdgade forklarat sig beredd att besvara fradgan, beslutar fullmaktige utan
foregdende overldggning om fradgan far stallas. L&dmnas sddant medgivande, bor frdgan
besvaras vid sammantrédet. | frdgedebatten fér endast den, som stdllt frdgan och den
tillfrégade delta. Svaret och féljande inléigg begrdnsas till tvd korta inldgg fér var och en av
talarna.

Svar pd frdga behover inte vara skriftligt.

Fraga fér besvaras, dven om farre an hdlften av ledométerna ér ndrvarande.
Beredning av drendet

§ 34

Om fullmdktige inte beslutar ndgot annat, avgdér styrelsen hur de édrenden som fullmaktige ska
behandla ska beredas.

Styrelsen f&r uppdra &t en fértroendevald eller &t ndigon anstdlld att besluta om remiss av
sédana drenden.

Aterredovisning frén namnderna

§ 35

Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér nédmndernas aterredovisning av
uppdrag som fullmdéktige lédmnat. Nédrmare bestdmmelser om detta anges i respektive
ndmnds reglemente.

Prévning av frigan om anmadérkning och ansvarsfrihet
§ 36

Ordféranden bereder i samrdd med vice ordférandena frédgor och édrenden om ansvarsfrinet
och anmadrkning.

Valberedning
§ 37

P& forsta sammantrédet med nyvalda kommunfullmaéktige vdljer fullméktige bland sina ledaméter
och ersattare en valberedning fér den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestdr av sju ledamadter och lika ménga ersdttare.

Bland ledaméterna i valberedningen vdljer fullmdaktige vid sammai tillfélle en ordférande och en
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vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméoéter.

Valberedningen ska ladgga fram férslag i alla valdrenden som fullmdktige ska behandla, med
undantag av valen av fullmdktiges presidium och valberedning.

Fullméktige kan dock besluta att forrétta dven annat val utan féregdende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjdlv sina arbetsformer.

Beredning fér revisorernas budgetanslag

§ 38

Ordféranden bereder i samrdd med vice ordférandena revisorernas budget.
Reservation

§39

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen, ska det
goéras skriftligt. Motiveringen ska lémnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststdlits
fér justering av protokollet.

Om fullmdktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock lémnas s& snart det kan ske och senast under den
sammantrédesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering
§ 40

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de néimnder, andra organ och personer som berédrs av
besluten.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmdktiges skrivelser och andra
handlingar, som uppréttas i fullmdktiges namn, om inte fullmdktige beslutar annat.

§ 41

Protokollet ska utdver de i 8 kap. 12 § kommmunallagen uppstdallda kraven pdé tillkénnagivande
dven inom samma tid publiceras pd kommunens webbplats.
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Kommunfullméktige har den 28 oktober 2013, § 188 antagit denna arbetsordning
att galla tills vidare.

Kommunfullmdktige har vid féljande tillfdllen beslutat om déindringar i arbetsordningen.

29 februari 2016, § 7

2 maj 2017, § 50

6 april 2020, § 53, gdllande deltagande pd distans. Paragrafnumreringen har anpassats ddrefter.
4 oktober 2021, § 144

7 april 2025, § 68

Andringarna har inférts ovan.
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